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拟设地：   办公地址                              
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填表须知

1、申请设立旅行社，必须按接受申请的旅游行政管理部门要求的份数填报本技术报告。

2、填写本报告前，请认真学习《旅行社条例》和《旅行社条例实施细则》，按照其规定起草申请书、企业章程和其他申请材料，确定后打印或用钢笔填写在相应的栏目内。

3、报告中的部分栏目设有选择项，符合的请在□划“√”，不符合的划“×”，其他情况请在“备注”栏说明。
4、经检查有重要缺项或不符合填报要求的报告，接受申请的机关不予受理。

5、旅行社批准设立后，审批机关将本报告的一份留档备案，二份连同《旅行社业务经营许可证》一起交申请人，一份留存，一份交所在地的县级旅游行政管理部门存档。

6、说明性文字可以粘贴覆盖或修改，例如：租赁期限1年以上修改为实际租赁期限。

7、增加附加材料后需在右上角重新编写页码号。

8、申请材料必须真实，提供虚假材料获得许可的将依法取消许可资格，申请人三年内不得再次申请；构成犯罪的，依法追究刑事责任。

申请人（单位）： ＸＸＸＸ                                                    

地      址：  详细办公地址                                                 

联  系  人：   XXX            邮   编  ： 271000                       

电话（手机）：   XXXXXXX  传  真  ： 0538-XXXXXXX                           
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1.申请书

   泰安市           文化和旅游局：

兹有      XXX                                                   

申请在    旅行社详细地址                                                                                   

设立一家旅行社。                                                       

旅行社中文名称：  ＸＸＸＸ                                            

英文名称及缩写：ＸＸＸＸ（没有可不用填写）

该旅行社采取   （如：有限公司  ）       方式设立，

主要投资者及其资额、出资方式为：

	投资人
	投资额
	投资比例
	出资方式

	1、XX
	40万元
	80%
	货币

	2、XX
	10万元
	20%
	货币

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	合计
	50万元
	１００％
	


总投资额为   ＸＸＸＸ  （注册资本加保证金）万元人民币。
特此申请,请按规定审批。

                       申请人签章：全体股东手写签字

                           ｘｘ  年 ｘ 月  ｘ 日
说明：
1.开始和结尾的申请人应当一致，多方共同投资的，应当推举一方为申请人。

2.旅行社名称应当符合旅游和工商部门的有关规定，原则上应由注册地、旅行社字号和行业名称组成，公司制的还应包括企业组织形式；使用与其他旅行社相同字号的，应附其同意使用的证明材料。

3.设立方式包括独立投资、合伙投资、有限责任公司、股份有限公司等四种。

4.有多位投资者的，需要列出全部投资者。

5.总投资中应包括质量保证金和注册资金。

6.管理人员审核备案表包括所有投资人、法定代表人、具有旅行社从业经历或者相关专业经历的经理人员和计调人员，不少于3名（且不低于旅行社在职员工总数20%）持有有效导游证的导游人员。 

7.申请书所填申请时间应为提交符合规定数量、种类和其他要求的申请材料的时间（以正式受理时间为准）。

2.交纳旅行社质量保证金承诺书

      泰安市   文化和旅游局：

兹有   XXX     保证：本报告申请设立的旅行社获得批准后，将按《旅行社条例》规定的3个工作日内交纳旅行社质量保证金  20  万元人民币或者提交依法取得的担保额度不低于相应质量保证金数额的银行担保，逾期视为许可申请取消。

申请人签章：手写签字

                        ｘｘ   年 ｘ 月  ｘ日

3.营业场所和设施设备情况表

	营业场所   情况

	营业面积
	XXM2
	用房来源
	租赁或自有 
	租期
	X年以上

	地址
	旅行社营业门市地址 
	邮编
	271000

	提供单位
证明和意见
	签字（盖章）   房主签字          
注：投资人自有产权房填写提供旅行社的使用说明并签字。租赁场所附租赁合同复印件。 

                                    年  月  日

	营业设施设备情况

	名称
	单位
	数量
	价值（万元）
	备注

	计算机
	台
	2台以上
	XX万元
	

	打印机
	台
	X台
	XX万元
	

	传真机
	台
	X台
	XX万元
	

	办公桌椅
	套
	X套
	XX万元
	

	直线电话
	部
	2部以上
	XX
	

	其他
	

	具备与旅游行政管理部门联网的条件
	宽带或ADSL

	备注
	


4—1  管理人员资格审核备案表（一）

拟任职务：□法定代表人                           

	姓名
	XXX
	性别
	男/女
	出生年月
	XX年X月X日
	粘贴一寸

彩色免冠照

	民族
	XX
	政治面貌
	XX
	文化程度
	XX
	

	参加工作时间
	XXX年
	

	从事的主要工作
	XXX管理
	

	身份证号码
	3709XXXXXXXXXXXXXX
	联系电话
	XXXXXXX

	
	
	手机
	XXXXXXXX

	从事旅游及相关工作经历
	起止年月
	工作单位
	职务

	
	XXX年
	XXX
	ｘｘｘｘ

	
	XXX年
	XXX
	ｘｘｘｘ

	
	
	
	

	
	
	
	

	套印或粘贴身份证正面


	套印或粘贴身份证反面




4—2 管理人员资格审核备案表（二）

拟任职务：□总经理                               

	姓名
	XXX
	性别
	男/女
	出生年月
	XX年X月X日
	粘贴一寸

彩色免冠照

	民族
	XX
	政治面貌
	XX
	文化程度
	XX
	

	参加工作时间
	XXX年
	

	从事的主要工作
	XX管理
	

	身份证号码
	3709XXXXXXXXXXXXXX
	联系电话
	XXXXXXX

	
	
	手机
	XXXXXXXX

	从事旅游及相关工作经历
	起止年月
	工作单位
	职务

	
	XXX年
	XXXｘ
	ｘｘｘｘ

	
	XXX年
	XXXｘ
	ｘｘｘｘ

	
	
	
	

	
	
	
	

	套印或粘贴身份证正面
	套印或粘贴身份证反面


4—3  管理人员资格审核备案表（三）

拟任职务：  导游（3名以上）                           

	姓名
	XXX
	性别
	男/女
	出生年月
	XX年X月X日
	粘贴一寸

彩色免冠照

	民族
	XX
	政治面貌
	XX
	文化程度
	XX
	

	参加工作时间
	XXX年
	

	从事的主要工作
	导游
	

	身份证号码
	3709XXXXXXXXXXXXXX
	联系电话
	XXXXXXX

	
	
	手机
	XXXXXXXX

	从事旅游及相关工作经历
	起止年月
	工作单位
	职务

	
	XXX年
	XX 
	ｘｘｘｘ

	
	XXX年
	XX
	ｘｘｘｘ

	
	
	
	

	
	
	
	

	套印或粘贴身份证正面

套印或粘贴电子导游证正面
	套印或粘贴身份证反面

套印或粘贴电子导游证反面


注：其他人员可以复制表三填写

5.旅行社章程

要求：

    旅行社章程必须符合工商行政管理部门对企业章程的规定，明确规定企业的设立、变动和停业、歇业、破产的决策，投资及财务管理制度，经营范围、原则和方向，内部组织管理结构及原则，劳动用工及人事管理，分配方式等。旅行社的经营范围写“入境旅游业务”和“国内旅游业务”。

全体股东（签字盖章）：

XX  年XX 月XX  日

6.拟设地县级旅游行政管理部门意见书
说明：
拟设地无县级旅游行政管理部门的，此项免填；有县级旅游行政管理部门的，设立旅行社须征求并由其出具意见。
泰安市文化和旅游局：
关于                                                                               
拟在我县（市、区）设立                                                                                         
行政许可事项，我局现场检查后，初步审查认为提交材料齐全，符合法定条件。申请人表示该旅行社设立后服从我局所依法进行的旅游行政管理，因此，我局同意转报市局审批。
县（市、区）文化和旅游局印章
二〇   年  月  日
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